Директору Издательского дома ВШЭ

_____________________________________________
ФИО
от _____________________________________________
должность, подразделение
_____________________________________________
ФИО

	 	 
Дата, подпись

Заявка

на издание литературы за счет средств заказчика и приравненных к ним ресурсов

Прошу издать произведение автора ______________________________________________________________
ФИО
Название  (☒ рабочее    ☐ окончательное): ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Язык издания: ________________________________

Форма представления произведения в издательство:
   ☐ рукопись, объём ______ а.л.,     ___________ знаков с пробелами
   ☐ оригинал-макет, объём ______ стр.

Объем редакционно-издательской обработки, осуществляемой ИД ВШЭ:
☐ полный цикл:	стилистическое (литературное) и издательское редактирование, корректорская вычитка, техническое редактирование, разработка макета и оформления книги, верстка, сверка, выпуск, подготовка оригинал-макета.
☐ минимальный цикл:	техническое редактирование, корректорская вычитка, верстка, сверка, выпуск, подготовка оригинал-макета.
Примечание: в случае, когда произведение издается в авторской редакции с предоставлением заказчиком оригинал-макета, в ИД ВШЭ осуществляются только корректорская вычитка, сверка и выпуск.

Формат издания:     ☐ A4     ☐ A5     ☐ другой ______________
Внешнее оформление:
☐ обложка:	☐ нецеллофанированная  ☐ целлофан (матовая)  ☐ целлофан (глянцевая) ☐ переплет, целлофанированный:    ☐матовый    ☐глянцевый
Печать обложки: 	☐ полноцвет		☐ другая _______________

Тираж издания:  ________ экз. 
Распределение тиража:
Типографская рассылка * 	______ экз.
Обязательная внутренняя рассылка * (в т.ч. контр. экз. ИД)	______ экз.

* Заказчик получает тираж за вычетом обязательных экземпляров (типографская рассылка – не менее 19 экз.) и обязательных внутренних контрольных экземпляров согласно утвержденному списку внутренней рассылки изданий, выпускаемых ИД ВШЭ (по согласованию с заказчиком, но не менее 6 экз., рассылку осуществляет ИД ВШЭ)
Срок изготовления тиража: 	«____» _________________ 20__ г.

Размещение книги в базе данных Российского индекса научного цитирования (РИНЦ): 
☐ полный текст и метаданные ☐ не размещать


Ответственный за выпуск произведения представитель заказчика: 
___________________________________________________________________________________________________
ФИО, должность
___________________________________________________________________________________________________
e-mail, тел: дом.,  раб., моб.


Материально ответственное лицо в подразделении заказчика: 
___________________________________________________________________________________________________
ФИО, должность
___________________________________________________________________________________________________
e-mail, тел: дом.,  раб., моб.



ПФУ:
Источник и раздел финансирования  ___________________/____________________
Внутренний субсчет ______________________

Куратор в ПФУ _________________________
Дата, подпись





В ПФУ ВШЭ

Прошу перечислить с субсчета _____________ на субсчет Издательского дома ВШЭ __________________________________ руб. согласно поданной заявке подразделения. 

Директор ИД  ВШЭ 						  / Е.А.Иванова /
Дата, подпись


















Просьба передавать заявки в Издательский дом ВШЭ через Общий отдел  ВШЭ.
Контактный телефон Издательского дома  ВШЭ 8 495 611 1552
